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IHOJO)KEHUE
O nopsake popMupoBaHusi, BeleHUS U XpaHEHH S JTHYHBIX /1eJ1 BOCIHTAHHHKOB
MYHHIIUIIAJIBHOT0 0X0/PKETHOI'0 JOMKOJILHOI0 00pa30BaTeJbHOI0 yIPeKICHH
«Yemayrosckuii nerckuii cax' Pomamka' Bbicokoropckoro MyHHIMIIAJILHOIO paiioHa
Pecry6smmkm TaTaperam»

1. O0mue moJroxenus

1.1. Hacrosmmuii [lopsmok dopMupoBaHUs, BEICHUS U XpPaHEHUS IMYHBIX €] BOCIIMTaHHUKOB

(mamee - TIlopsAmoK) MYHHIUIAIBHOTO OIO/PKETHOTO IOINKOJIBHOIO 00pa3oBaTENBHOIO
yupexnaerus "Uemdyropckuil nerckuit cax "Pomamka" BEICOKOTOpCKOT0 MYHHIIUIIAIIBHOIO
paiiona PecrmyOmmku Tarapcran» (mamee - YupexIeHHe) oOImpenenser TpeOOBaHUSA IO

oopmIIeHIIO, 3allOHEHUIO (BEACHUIO) U XPAaHEHUIO JIMYHBIX JI€JI BOCIMTAHHUKOB, a TAaKXKe
peTJIaMeHTHPYET STAIIBI U IIOCIIEI0BATEIFHOCTD PAaOO0TH COTPYAHUKOB Y UPEXKACHUS C INYHBIMA
JielaMy BOCIUTaHHUKOB.

1.2. Hacrosimuit [Topsiok pa3paboTaH B COOTBETCTBHH C :

- ®epepanpuasM 3aKoHOM OT 29.12.2012 roma Noe 273-@3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit
Oenepanumy;

- ®@epepanpHbM 3aK0HOM OT 27 mroms 2006 roma Nel52-03 «O nepcoHaNbHBIX JaHHBIX»;

- mpukazoM MuHHuCTepcTBa 0OpazoBaHms U Hayku Poccuiickoit @eneparuu ot 31.07.2020r. Ne
373 «O6 yrBepxmenun [lopsaka OpraHu3alMii W OCYIIECTBICHHS 00pa3oBaTEIbHOH
JIEITENIFHOCTH II0 OCHOBHBIM 00IMeoOpa3oBaTeIbHEIM IMpPOTpaMMaM - 00pa30oBaTeIbHBIM
IIporpaMMaM JOIIKOIBHOTO 00pa30BaHus»;

- mpukazoMm MunuctepcTa obpasoBanms v HayKu Poccutickoit @enepanun ot 15.05.2020 1. Ne
236 «O6 yrtBepxxaenun I[lopsnka mpmemMa Ha oOydeHwe 1m0 0Opa30BaTENFHBIM IIPOrpaMMam
JIOIIKOJIBHOTO 00pa30BaHUAY;

- mpuka3oM MunncTepcTBa 0OpazoBanus U Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 28.12.2015 r. Ne
1527 « O6 yTBep)KIECHHH W YCIIOBHIM OCYIIECTBICHHS IepeBoja O0YyJaroIluXcs M3 OJHOR
OpraHM3allid, OCYINECTBILIONIHE 00pa30BaTeNbHYyI0 [AesATENbHOCTh II0 00pa30BaTeIbHEIM
IIporpaMMa COOTBETCTBYIOIIETO YPOBH U HAIIPABIIEHUS)

- IlpaBunamu mpuema neredl B MyHHIUIATEHOE OFOPKETHOE JOMKOIBHOE 00Pa30BaTEIbHOE
yupexxnenne MBJIOY  Uemuyrosckuit gerckuii caxm  "Pomamka»”  Beicokoropckoro
MYHHUIUIIATEHOTO paiiona Pecmy6muku Tarapcram».

2. IToHsATHE JHYHOTO /1€JIa BOCIIUTAHHUKA

2.1. JIudHOE €0 BOCIHTAHHHMKA YUPEXJIEHUS - 3TO COBOKYIIHOCTH JaHHBIX O BOCIIUTaHHHUKE,
Ipe/ICTaBIEHHBIX B BUJIE COOTBETCTBYIOIINX JOKYMEHTOB (HJIM MX 3aBEPEHHbIX KOIIHH).

2.2. JIuunoe Jeo BeAeTcs Ha KaXIOro BOCIMTAHHMKA C MOMEHTA 3a9MCIICHHs Y UPEXICHHE H
710 OTYMCIICHWS BOCIMTAHHMKA U3 YUPEXIEHHS B CBS3U C IIpeKpallleHHeM 00pa30oBaTelbHBIX




отношений между Учреждением  и родителями (законными представителями) воспитанника.

3. Порядок формирования личного дела при зачислении воспитанника

3.1. На каждого воспитанника, зачисленного в Учреждение, формируется личное дело.

3.2. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей) о приеме;

- согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных воспитанника;

- копия документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";

- копия свидетельства о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства

– копии документов, удостоверяющих личность ребенка и подтверждающих законность представления прав ребенка;

- копия документа, подтверждающего установление опеки (при необходимости);
-копия документа, удостоверяющего льготу на ребенка и родителя (законного представителя); 

- копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);

- копия медицинского заключения, для детей, которые поступают в детский сад впервые (хранится у старшей медсестры)

- согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии – для детей с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) (при необходимости)

- заявление родителя (законного представителя) на изучение татарского языка в рамках, определенных образовательной Программой;

Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) воспитанника дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме.

3.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего и печатью Учреждения.

            4. Порядок ведение и хранения личных дел воспитанников

4.1. Формирование личного дела воспитанника осуществляет ответственное лицо, назначенное приказом заведующей Учреждения
4.2. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в книге учета движения детей.

4.3. Общие сведения о воспитаннике корректируются по мере изменения данных.

В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):

- дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;
4.4. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.

4.5. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.

4.6. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего Учреждения.

5. Порядок хранения личных дел воспитанников при выбытии из Учреждения.
5.1. При выбытии воспитанника из Учреждения  личное дело может быть выдано родителям (законным представителям) по их заявлению. Выдача личного дела родителям (законным представителям) осуществляется заведующей Учреждения  после издания приказа об отчислении.

5.2. При выдаче личного дела заведующий делает отметку о выдаче личного дела в книге учета движения детей.

5.3. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников, оформляются в архив Учреждения, путем сшивания в одну книгу, где хранятся в течение одного года со дня отчисления воспитанника из Учреждения, после уничтожается путем сжигания.

6. Порядок проверки личных дел

6.1. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заведующей Учреждения.

6.2. Проверка личных дел воспитанников проходит в начале учебного года. В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово, оперативно. 
6.3. Цели и объект контроля – правильность оформления личных дел воспитанников Учреждения .

6.4. По итогам проверки составляется справка с указанием замечаний (при наличии замечаний). - это совокупность данных о воспитаннике, представленных в виде соответствующих документов (или их заверенных копий).

